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REGULAMIN
REALIZAC)I UStUG KSIEGOWYCH

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania wsparcia finansowego dla podmiotéw ekonomii spotecznej /
grup inicjatywnych majgcych na celu realizacje dziatan rozwojowych, prowadzacych ekonomizacje,
tworzgcych nowe miejsca pracy.

Konkurs organizowany jest w ramach projektu Kielecko - Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
(KOOWES) realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: RPSW.09.00.00 Wtgczenie spoteczne i walka z ubéstwem; Dziatanie:
RPSW.09.03.00 Wspieranie ekonomii i przedsiebiorczosci spotecznej w celu utatwienia dostepu do
zatrudnienia, Poddziatanie: RPSW.09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii spotecznej (projekty konkursowe).

I. SLOWNIK POJEC

1. Projekt - przedsiewziecie posiadajgce nazwe ,Kielecko - Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej” (KOOWES) objete wspdtfinansowaniem Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

2. Regulamin — Regulamin udzielania wsparcia finansowego w formie dofinansowania ustug ksiegowych
dla podmiotéw ekonomii spotecznej / grup inicjatywnych majgcych na celu dziatania rozwojowe,
prowadzacych ekonomizacje, tworzacych nowe miejsca pracy w Projekcie Kielecko - Ostrowiecki
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (KOOWES).

3. Realizator Projektu — Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES), w skfad, ktérego wchodza: Lider:
Stowarzyszenie Integracja i Rozwdj oraz Partnerzy: Stowarzyszenie LGD “Krzemienny Krag”, Fundacja
“PEStka”, Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL

4. Operator ustugi - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania KRZEMIENNY KRAG — jeden z partneréw
konsorcjum realizujgcego projekt pod nazwa ,Kielecko — Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej” (KOOWES)”

5. Podmiot ekonomii spotecznej (PES):

a) PS, wtym spotdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach
socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pdin. zm.);
b) podmiot reintegracyjny, realizujacy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej oséb zagrozonych

ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym:

i. CISiKIS;

ii. ZAZiWTZ,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z pdzn. zm.);

c) organizacja pozarzagdowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z pdzn. zm.),
lub spdtka non-profit, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile udziat sektora publicznego
w tej spoétce wynosi nie wiecej niz 50%;

d) spoétdzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie tj. spoétdzielnia pracy lub spétdzielnia inwalidow i
niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spoétdzielcze (Dz. U. z
2017 r. poz. 1560, z pdzn. zm.).
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6. Grupa Inicjatywna (Gl) - sformalizowana lub niesformalizowana grupa oséb i/lub podmiotdw,
zainteresowana utworzeniem Podmiotu Ekonomii Spotecznej. Grupa inicjatywna moze sktadac sie
zaréwno z 0séb prawnych, jak i 0séb fizycznych. Wymagane jest jednak, aby w sktad grupy inicjatywnej
wchodzity co najmniej 2 osoby fizyczne i/lub osoby prawne. Jedna osoba fizyczna lub jedna osoba
prawna nie stanowi grupy inicjatywnej w rozumieniu zapisdw regulaminu

7. Whnioskodawca — podmiot ekonomii spotecznej / grup inicjatywna ubiegajgca sie o wsparcie finansowe
w postaci dofinansowania ustug ksiegowych , ktéry ztozyt /a wniosek.

8. Ustuga ksiegowa - rozumiana jest jako prowadzenie dla PES ksiegowosci i/ lub petnej ksiegowosci w
zakresie prowadzenia rozliczen i ewidencji ksiegowych, sprawozdawczosci, kalkulacji kosztow, analizy
finansowej oraz spraw kadrowo-ptacowych zgodnie z zakresem zadan.

9. Wykonawca ustugi — podmiot realizujgcy ustuge ksiegowg, wybrany zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

10. Wsparcie finansowe — dofinansowanie ustug ksiegowych udzielane podmiotom ekonomii spotecznej,
finansowane ze srodkéw Projektu, wybranym na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

11. Ekonomizacja - rozpoczecie w ciggu 6 m-cy od podpisania umowy o Swiadczenie ustug ksiegowych
dziatalnosci statutowej odptatnej/ gospodarczej

12. Miejsce pracy —rozumie sie miejsce pracy dla oséb utworzone w ciggu 6 miesiecy od dnia podpisania
umowy o realizacje ustugi ksiegowej, z ktérymi stosunek pracy zostat nawigzany na podstawie umowy
o prace min. % etatu (w rozumieniu Kodeksu pracy, ustawy o spétdzielniach socjalnych, ustawy prawo
spoétdzielcze).

Il. CEL | ZAKRES ZADAN MOZLIWYCH DO REALIZACJI:

1. Celem udzielonego wsparcia finansowego dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES) i Grup
Inicjatywnych (Gl) jest przygotowanie PES do samodzielnego finansowania ustugi ksiegowej po
zakonczeniu wsparcia w ramach projektu, réwnoczesnie ma przyzwyczaja¢ PES do korzystania z
odpfatnej ale profesjonalnie prowadzonej ksiegowosci podmiotu.

2. Ustuga ksiegowa obejmuje swoim zakresem zadania, w tym:

a) w zakresie ogélnym:

— przygotowanie/aktualizacja polityki rachunkowosci dla PES.
— rejestracja PES i jego pracownikéw w ZUS.
b) w zakresie obstugi ksiegowej:

- prowadzenie ewidencji i dokumentacji ksiegowej, na podstawie odpowiednich dokumentéw
ksiegowych, zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci ewidencji srodkéw
trwatych zgodnie z obowigzujgcy klasyfikacjg sSrodkéw trwatych i ksigg rachunkowych.

- wypetnianie obowigzkéw sprawozdawczych wzgledem Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, na podstawie danych wynikajgcych z prowadzonych ksigg i ewidencji.

- sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych i pomoc w ich sktadaniu do KRS

- sporzadzanie i wysytanie sprawozdan do GUS

- prowadzenie ksiegi z nalezytg starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

- pomoc w biezgcej dziatalnosci zwigzanej z zobowigzaniami publicznoprawnymi wobec US i ZUS.

- prowadzenie rejestréw podatku od towarow i ustug;

- uzgadnianie kont ksiegowych i sporzadzanie zestawien obrotéw i sald (w tym przygotowywanie
potwierdzen sald);
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Stowarzyszenie c 1) )

wolna
JoReina g,

@
Cuger®

ny w2 Integracja i Rozwoj FINBACN
27-423 Battow 55 25-518 Kielce, ul. Warszawska 27/1 25-520 Kielce, ul Targowa 18, 04-386 Warszawa, ul. Paca 40
tel.: 41 250 72 50 tel.: 41 386 66 27, 361 04 92 IX pietro, pokoje 926-928 tel.: 2212159 10
krzemiennykrag@koowes.pl sir@koowes.pl tel.: 413433270 cal@koowes.pl
pestka@koowes.pl
www.koowes.pl

Strona |2



) 2]
WOJEWODZTWO — Unia Europejska
SWIETOKRZYSKIE ES Europejski Fundusz Spoteczny

KIELECKO - OSTROWIECKI

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

- sporzadzanie i sktadanie w imieniu obstugujgcego podmiotu odpowiednich deklaracji podatkowych
(podatek od oséb fizycznych, podatek od oséb prawnych, podatek VAT), przygotowywanie
dokumentdw ptatnosci podatkowych, informowanie o terminach ptatnosci podatkowych

- sporzadzenie bilansu otwarcia;

- zamkniecie ksigg po zakoriczeniu roku obrotowego;

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- sporzadzenie rachunku zyskdw i strat oraz bilansu obstugiwanych podmiotéw na dzier zakoriczenia
realizacji zadan (w przypadku rozwigzania umowy lub zakoniczenia realizacji umowy);

c) w zakresie obstugi ptacowej, na bazie danych przekazanych przez beneficjenta:

przetwarzanie informacji ptacowych i naliczanie wynagrodzen pracownikéw

sporzgdzanie list ptac pracownikdow;
— sporzadzanie wymaganych prawem formularzy i deklaracji zwigzanych
z ubezpieczeniem pracownikéw i dostarczanie ich do wtasciwych urzedéw;

prowadzenie imiennych kart wynagrodzen pracownikéw;

sporzadzanie do odpowiednich urzedéw dokumentdéw zwigzanych z rolg PES, jako ptatnika;
d) w zakresie obstugi kadrowej, na bazie danych przekazanych przez beneficjenta:
— kompleksowe prowadzenie dokumentacji kadrowej
— prowadzenie dokumentacji pracownikéw PES (zawierajgcej m. in. dokumenty dotyczace
zatrudnienia, jego przebiegu oraz rozwigzania stosunku pracy),
— prowadzenie teczek osobowych;
— przekazanie projektéw dokumentéw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem uméw o
prace;
przechowywanie ww. dokumentow.
3. Ustuga jest wspotfinansowana przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

lll. PODMIOTY UPRAWNIONE (ADRESACI) DO OTRZYMANIA WSPARCIA FINANSOWEGO | KRYTERIA
WYBORU

1. Ustuga ksiegowa objetych zostanie tgcznie 20 podmiotéw ekonomii spotecznej, w tym 14 istniejgcych
podmiotéw ekonomii spotecznej i 6 Grup Inicjatywnych tworzacych nowe podmiotyt ekonomii
spotecznej, obligatoryjnie spetniajgce ponizsze kryteria :

a) majacych siedzibe/filie/oddziat na terenie subregionu pétnocnego wojewddztwa Swietokrzyskiego tj:
miasta Kielce, powiatéw: kielecki ziemski, konecki, skarzyski, starachowicki, ostrowiecki.

b) realizujgcych dziatania rozwojowe lub/i prowadzacych ekonomizacje lub/i tworzgcych nowe miejsca
pracy.

2. Wsparciem finansowym w formie ustugi ksiegowej objete zostang PES generujgce miesiecznie nie wiecej
niz 30 dokumentdw ksiegowych i zatrudniajgce (na podstawie stosunku pracy i w ramach umédw
cywilnoprawnych) nie wiecej niz 5 oséb.

3. Realizator ustugi przyzna dodatkowe punkty (oceniane na podstawie danych w formularzu
zgtoszeniowym) dla istniejgcych PES / Gl tworzacych nowe PES wg kryteriow:

a) Istniejgce PES / PES utworzone w wyniku dziatan Gl nie bedzie zatrudnia¢ osoby prowadzgcej ksiegowos¢
oraz nie zleca prowadzenia ksiegowosci podmiotowi zewnetrznemu - 3 pkt,
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b) niskie przychody za ostatni zamkniety rok obrotowy —max. 2 pkt, w tym:
- powyzej 50 000,00 zt — 0 pkt
- 0d 15001,00 zt do 50 000,00 zt — 1 pkt
- do 15 000,00 zt — 2 pkt
- jesli PES rozpoczat dopiero dziatalno$é i nie ma zamknietego roku obrotowego lub PES zostanie

utworzony w wyniku dziatan Grupy Inicjatywnej — 2 pkt

c) realizujgce ekonomizacje swojej dziatalnosci, tj. deklarujace rozpoczecie dziatalnosci statutowej
odptatnej/ gospodarczej w ciggu 6 m-cy od podpisania umowy o $wiadczenie ustug ksiegowych —
dotyczy Istniejgcego PES / PES utworzonego w wyniku dziatan Gl - 3 pkt,

d) regularna praca z KDO (Kluczowy Doradca Ogdlny) - dotyczy Istniejgcego PES / Gl tworzacej PES - 1 pkt,

e) tworzg nowe miejsca pracy - 2 pkt w ciggu 6 miesiecy od dnia podpisania umowy o $wiadczenie ustug
ksiegowych (na podst. formularza zgtoszeniowego) - dotyczy Istniejgcego PES / PES utworzonego w
wyniku dziatan Gl.

4. W przypadku Grup Inicjatywnych, umowa, ktérej przedmiotem bedzie swiadczenie ustug ksiegowych,
zawarta zostanie z Podmiotem Ekonomii Spotecznej zarejestrowanym przez Grupe Inicjatywna.

5. W sytuacji mniejszego zainteresowania istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej lub Grup
Inicjatywnych tworzacych nowe podmioty ekonomii spotecznej

IV. CZAS REALIZACJI WSPARCIA FINANSOWEGO:

Wsparcie finansowe w formie ustugi ksiegowej bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy od dnia
wskazanego w umowie.

V. WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ KWOTY WSPARCIA FINANSOWEGO:
1. Ustuga polega na czesciowym dofinansowaniu obstugi ksiegowej PES , w tym:

e Przez 12 m-cy dofinansowanie w kwocie nie wyzszej niz 400 zt /miesigc i nie wiecej niz 80% kosztow
ustugi.
e Przez kolejnych 12 miesiecy — nie wiecej niz 300 zt/miesigc i nie wiecej niz 60% kosztow ustugi.
2. PESwnosi do 20 dnia kazdego miesigca pozostatg czes¢ odptatnosci za ustuge w biezgcym miesigcu
realizacji ustugi na konto okres$lone w umowie. W przypadku niedokonania opfaty za dwa kolejne
miesigce umowa moze zostac rozwigzana w trybie natychmiastowym.

VI. OGLOSZENIE NABORU, ZtOZENIE WNIOSKU:
1. Nabdr wnioskdw jest zamkniety i trwa 28 dni od dnia ogtoszenia. W przypadku uzyskania zgtoszen od

liczby PES mniejszej niz 20 przewiduje sie mozliwos$¢ ogtoszenia kolejnego naboru.

2. Ogtoszenie o naborze i zamknieciu jest publikowane za posrednictwem strony internetowej
http://www.krzemiennykrag.info oraz http://www.koowes.pl

3. Warunkiem skorzystania z ustugi ksiegowej jest:
a) ztozenie formularza rekrutacyjnego podmiotu do projektu (zat. nr 1) — dotyczy podmiotow, ktére nie

sq uczestnikami projektu , Kielecki Ostrowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

b) ztozenie formularza zgtoszeniowego (zat. nr 2)

4. Formularze mozna sktadac osobiscie, drogg elektroniczng lub pocztg tradycyjng. Dane kontaktowe
podane sg w pkt. Il ppkt 3.

5. Ztozone formularze zostang zweryfikowane formalnie i merytorycznie (karta oceny stanowi zat. nr 3).
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6. Pomiedzy PES, Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania KRZEMIENNY KRAG oraz Wykonawca ustugi
zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi ksiegowej.

VIl. OCENA ZGtOSZEN

1. Operator ustugi powotuje Komisje Oceny Whnioskéow (KOW) odpowiedzialng za ocene formalng i
merytoryczng Formularzy zgtoszeniowych, ztozong z co najmniej 3 ekspertéw (cztonkéow KOW),
posiadajgcych wiedze i doswiadczenie w zakresie ekonomii spotecznej, sposréd ktérych powotywany
jest przewodniczgcy KOW kierujacy jej pracami.

2. W wyjatkowych sytuacjach Operator ustugi upowazniony jest do zmiany sktadu KOW w trakcie danej
edycji Konkursu (np. choroba cztonka KOW).

3. Kazdy cztonek KOW przed przystgpieniem do oceny Formularza zgtoszeniowego zobowigzany jest do
podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci oraz braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych z
ocenianym Whnioskodawca.

4. KOW jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny formalneji merytorycznej Wnioskdw o dofinansowanie Inicjatywy,

b) sporzadzenie list rankingowych Formularzy zgtoszeniowych uszeregowanych w kolejnosci wedtug
liczby uzyskanych punktéw od najwyzszej do najnizszej (osobno dla istniejgcych podmiotéw
ekonomii spotecznej, osobno dla grup inicjatywnych),

c¢) wytonienie formularzy, ktére sg rekomendowane do otrzymania grantu.

d) realizacji innych czynnosci pozostajgcych w zwigzku z zakresem obowigzkéw okreslonych w pkt. 1.

5. Z przeprowadzonych czynnosci oceny formularzy Komisja sporzgdza protokat.

6. Z przeprowadzonej oceny Formularza Zgtoszeniowego kazdy cztonek KOW dokonujgc oceny
merytorycznej sporzgdza Karte oceny merytorycznej Formularza Zgtoszeniowego, stanowigca zafgcznik
nr 3 do regulaminu, wraz z podaniem uzasadnienia do oceny Formularza w odniesieniu do kazdego
kryterium.

7. Indywidualna ocena merytoryczna Formularzy Zgtoszeniowych zostaje dokonana, w terminie do 10 dni
kalendarzowych od dnia ich przekazania KOW i dotyczy kryteriéw, o ktérych mowa w pkt IIl.

8. Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej Formularzy Zgtoszeniowych w danym naborze, KOW tworzy
odrebne listy oceny:

a) listy rankingowe osobno dla istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej oraz dla grup inicjatywnych
w kolejnosci malejacej liczby punktdw zawierajgcej Formularze Zgtoszeniowe, ktére zostaty
zakwalifikowane do objecia ustugg ksiegows,

b) listy rezerwowe osobno dla istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej oraz dla grup inicjatywnych,
na ktdrej znajdg sie Formularze Zgtoszeniowe, ktore uzyskaty wymagane minimum punktowe, ale
ktore nie zostaty zakwalifikowane do otrzymania grantu ze wzgledu na wyczerpanie $rodkow
przewidzianych w danej edycji konkursu,

c) listy Formularzy Zgtoszeniowych osobno dla istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej oraz dla
grup inicjatywnych, ktére nie spetnity kryteriow uprawniajgcych do objecia ustugg ksiegowa.

9. Listy oceny, o ktérych mowa w pkt. 8 sporzadzone na podstawie wynikdw oceny Formularzy
Zgtoszeniowych zostang zamieszczone na stronach internetowych: http://koowes.pl/ oraz
www.krzemiennykrag.info. W przypadku nieuzyskania przewidzianej niniejszym regulaminem liczby
zgtoszen od istniejacych podmiotéw ekonomii spotecznej lub grup inicjatywnych tworzacych nowe
podmioty ekonomii spotecznej mozliwe jest zwiekszenie liczby dofinansowanych podmiotéw w drugiej
grupie.
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10. Niezaleznie od publikacji list oceny, informacja o wynikach oceny Formularzy Zgtoszeniowych zostanie
przestana pocztg elektroniczng na adres e-mail podany przez Wnioskodawce w Formularzu
Zgtoszeniowym.

11. Do objecia wsparciem w formie obstugi ksiegowej zostanie zakwalifikowane 20 Formularzy
Zgtoszeniowych poprawnych pod wzgledem formalnym, ktdére otrzymaty kolejno najwyzszg liczbe
punktow, w tym 14 Formularzy ztozonych przez istniejgce podmioty ekonomii spotecznej oraz 6
Formularzy ztozonych przez Grupy Inicjatywne, obliczonych zgodnie z pkt IlI.

12. Ostateczne listy rankingowe z uwzglednieniem wynikéw oceny Formularzy Zgtoszeniowych, zostang
ogtoszone na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt.9.

13. Niezwtocznie po ogtoszeniu ostatecznej listy Formularze Zgtoszeniowe, zakwalifikowanych do objecia
wsparciem w formie ustug ksiegowych, z PES zostang podpisane umowy o objecie wsparciem w postaci
ustug ksiegowych.

14. Nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.

15. Kserokopie kart oceny Formularzy Zgtoszeniowych zostang udostepnione kazdemu zainteresowanemu
na jego wniosek.

16. W przypadku, gdy w danym naborze nie zostata zamknieta lista 20 PES objetych ustugami ksiegowymi
lub z innych przyczyn, niezaleznych od realizatora ustugi nie zostat on rozstrzygniety zgodnie z
harmonogramem, realizator ustugi ma prawo podjg¢ decyzje o ogtoszeniu kolejnego naboru, celem
wytonienia pozostatych PES (tzw. edycja uzupetniajaca).

VIIl. ZOBOWIAZANIA | OBOWIAZKI STRON

1. PES ma obowigzek pozostawania w kontakcie z kadrg projektu, zwtaszcza ze specjalistami ds. rozwoju PES.

2. Realizacja ustugi ksiegowe] jest ewaluowana. PES jest zobowigzany do uczestnictwa w prowadzonym
badaniu zadowolenia klientéw — po pierwszym miesigcu realizacji ustugi, w kolejnych miesigcach raz na
kwartat oraz po zakonczeniu swiadczenia ustugi ksiegowej .

3. Ustuga ksiegowa stanowi pomoc de minimis dla podmiotdéw, ktérzy sg beneficjentami tej pomocy.
Realizator ustugi wystawia zaswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis z chwilg podpisania umowy na
realizacje ustugi.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Operator zastrzega mozliwos¢ zmiany postanowien Regulaminu, bez podania przyczyny. Sytuacja taka
dotyczy¢ moze w szczegdlnosci np. wystgpienia sity wyziszej, klesk zywiotowych itp., a takze
wypowiedzenia umowy Operatorowi przez Instytucje Zarzadzajgcg Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

2. Zgtoszenie udziatu w naborze jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

3. Informacja o wprowadzonych zmianach w Regulaminie lub zatgcznikach zostajg zamieszczone na
stronach internetowych: http://www.krzemiennykrag.info oraz http://www.koowes.pl

Zatqczniki:

Zatqcznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy do projektu

Zatqcznik nr 2 - Formularz zgtoszeniowy PES na realizacje ustug ksiegowych
Zatqcznik nr 3 - Karta oceny formularza zgtoszeniowego na ustuge ksiegowq
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